UBND PHUONG DONG A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LOC HOA Ddc Lap — Ty Do — Hanh Phic

86:24.2/QD-THCSLH Dong A, ngay 24 thang 12 ném 2025

QUYET BINH

vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, khai thac va st dung Hoc ba sb

HIEU TRUGNG TRUONG THCS LOC HOA
Cén ci Ké hoach sé 904/KH-BGDPT ngay 30/7/2024 ciia B Gido duc va Dao

tao ve viéc trién khai Hoc bq s¢ cdp trung hoc;

Thiee hién Ké hoach s6 85/KH-SGDPT ngay 22/12/2025 cia §¢ Gido duc va
Dao tao Ninh Binh vé viéc trién khai hoc ba sé nganh Gido duc ndm hoc 2025 -2026;

Can cir ké hoach trién khai Hoc ba 56 tai truong THCS Léc Hoa;

Xét yéu cdu thiee t6 va nang luc can bg, gido vién cia nha fruong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Nay ban hanh Quy ché quan ly, khai thac va sir dun

’ g Hoc ba sb tai Trudong
THCS Loc Hoa tir nim hoc 2025 - 2026 (Binh kém Quy ché).

Biéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Dicu 3. Cac thanh vién trong ban chuyén ddi sé va gidao vién toan truong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
-Luu: VT

“HIEU TRUONG
TRAN THI PHUGNG LINH




QUY CHL

cua Higu trucng truong THCS Léc Hoa)
Chuong 1
QUY DPINH CHUNG
Dicu 1. Pham vi va dbi twogng ap dung

1. Van ban nay quy djnh vé viéc quan ly, sir dung, khai thac phan mém sd
diém, hoc ba dién tir trén hé théng CSDL nganh GD&DT tinh Ninh Binh ké tir

nam hoc 2025-2026.

2. Péi turong 4p dung bao gdm céc can b quan ly, gido vién, nhan vién
Truong THCS Léc Hoa va céc td, nhém, bé phan duoc phan cong co danh sach
phén quyén sir dung.

Diéu 2. Trach nhiém chung cia cac thanh vién tham gia sir dung SPPT

Tét ca céc thanh vién tham gia str dung SPBT cin chy y bao mat tai khoan
str dung, khéng nhd ngudi khac lam thay cong viéc ciia minh. Ngoai ra, tiy theo
vai tro va trach nhiém duogc phan cong phai thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu
cau cua Hiéu truéng nha truong,

Diéu 3. Trach nhiém ciia Hi¢u truéng

1. Ban hanh quyét djnh thanh lap Ban quan trj phan mém cua don vi.

2. Quan ly tat ca céc tai khoan sir dung S6 diém dién tr va Hoc ba dién r tai

don vi, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi didm khoa, m&r Sb diém dién tr va quy dinh cdc thu tyc

cdp nhit diem sau khi khéa sa.

4. Kiém tra vé viéc thue hién quy dinh vé cdp nhit diém sd va cic théng tin

khac cua gido vién, hoc sinh viao CSDL cuia nha trudng,



5. Chi dao Pho hi€u truong xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong duge 1én
16p, danh hiéu thi dua, danh séch hoc sinh phai kiém tra lai cac mén hoc, rén luyén
hanh kiém trong ky nghi he; phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong
S6 diém dién tir va ky xac nhan trong Hoc ba dién tr sau khi tt ca gido vién bd

mon va gido vién chi nhiém |6p da nhap day di noi dung.

6. Quyét dinh xir ly theo thim quyén, dé nghi cac cap co tham quyén quyet
dinh x ly déi véi td chire, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham
quyén, dé nghi Célp c6 tham quyén khen thudng doi vai td chire, cé nhan c6 thanh

tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.
Diéu 4. Tréch nhiém cia Gido vién chi nhiém

1. Cap nhét danh sich va so yéu 1y lich hoc sinh ddu nam hoc. Danh sach, so
yéu li lich, thdng tin danh gia, xép loai ctia HS trong $6 diém dién tir, Hoc ba dién

tir thng nhét véi cac hd so ¢6 lign quan téi hoc sinh.
2. Cap nhét kiém dién hoc sinh dinh ki (tudn/théng).

3. Cép nhat xép loai hanh kiém hoc sinh cua 16p vao cudi méi hoc ky, ca
nam.

4. Thuc hién chirc nang kiém tra diém trung binh cac mén, x€p loai hoc luc,
danh hi¢u cuoi méi hoc ky va ca nam.

5. Kiém tra S6 goi tén va ghi di€ém cua lép; giup Hiéu truong theo doi viée
kiém tra cho diém theo quy dinh.

6. Thyc hién chirc nang;: kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém

va hoc luc timg hoc ky, ca ndam hoc cioa hoc sinh trén phdn mém, Lap danh sich

hoc sinh dé nghj cho 1én lop, khong duge 1én [6p; hoc sinh du

¢ cong nhan 14 hoe
sinh gioi, hoc sinh tién tien; hoc sinh phai kiém tr

a lai cdc mon hoc, hoc sinh phai
rén luyén veé hanh kiém trong ky nghi he, ...

7. Theo ddi, kiém tra va ky xédc nhan trong 86 diem dién tr va Hoc ba dién tir
duoc in ra tir phan mém cac noi dung sau day:

- Két qua kiém dién trong nim hoc;

- Két qua danh gj3, xép lo}_ni hanh kiém va hoc Ivc cua hoc sinh:




4. Cép nhat dir liéu ban dau vao diu mdi nam hoc hoac khi co6 thay doi theo

su phan cong cua Hiéu truong.
5. Hudng dan, hé trg gido vién trong viéc sir dung phan mém.
Chuwong 11
CAC QUY PINH CU THE

Pi¢u 7. Quy dinh vé viéc cAp nhat diém trong SDPT

1. GVBM tryc tiép nhap diém vao SPPT theo dinh k.

- Déi v6i bai kidm tra thuong xuyén: Hoan tit viée nhap diém trén hé
théngvao cudi mdi tudn trong thang (thoi hé_m do Hiéu trudng quy dinh)

- Doi v6i bai kiém tra dinh ky: Hoan tit viéc nhdp diém trén hé
théng VNEDU chiam nhét 2 tudn sau khi tién hanh kiém tra (thoi han do Hiéu
trudng quy dinh)

2. Piém sb duogc cép nhdt vao SDDT phai thong nhit véi diém trong sb ghi
diém gidy cua ca nhan.

3. Nguoi nhap dir liéu phai nhap du théng tin va chinh xac. Dir liéu s& khong
stra chita dugc sau khi thoat khoi Hé théng CSDL vé quan ly diém.

4. Ban gidm hiéu dinh ki kiém tra tién do, ti 1¢ danh gi4 diém kidm tra theo
quy dinh vao cudi mdi thdng cia nam hoc. Két qua kiém tra lay lam can cir xép

loai viéc thuc hién tién d6 kiém tra, danh gié hoc sinh mdi thang/hoc ki va 1am can

cr dé xép loai thi dua.
Piéu 8: Quy dinh vé sira diém danh gia va théng tin trén hé théng CSDL

1. Viéc diéu chinh céc sai sét trong qua trinh nhap théng tin, didém sé trén hé
théng quén ly diém cua gido vién bd mén phai dugc sy cho phép ctia Hiéu trudng,
c6 luu vét trén hé thdng. Khi sira dir liéu phai c6 su ching kién cua dai dién BGH,
Ban quan li hé théng CSDL, Ban thanh tra nhan dan nha truong, nguoi dé nghi

chinh stra s6 liéu va dugc ghi nhan day du cac didu chinh trong hd so luu trit,




- Két qua dugc 1én 16p hoac khong dugc Ién I6p, cong nhan hec sinh gioi,
hoc sinh tién tién hoc ky, ca nam hoc, duoc 1én 16p sau khi kiém tra lai hoéc rén

luyén lai trong ky nghi he; Xét dé xuat cdc hinh thirc khen thuéng cta hoc sinh.
- Nhén xét danh gia két qua ren luyén timg mt va toan dién cta hoc sinh.
.A o r - A > . - A ~ A
Diéu 5. Trach nhiém cia Gido vién by mén

1. Thuc hién d'?ly di s 1an kiém tra, cho diém theo quy ché cia B6 GD&DT.
Tryc tiép nhdp diém hoc sinh cua cac 16p minh phy tréch giang day vao Hé thong
CSDL nganh GD&DT thanh phd. Dam bao chinh xac, cong khai ngay sau khi cho

diém vao s6 diém c4 nhan.

2. Thyc hién chire nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca

nam cua hoc sinh do 16p minh phu trach.

3. Thuc hién nhén xét tuin vé na nép hoc tap bé mén do minh truc tiép giang
day (néu co).

4. Béo cdo dot xuét voi Ban quan tri vé van dé sy cd 15j cdp nhat hé thong

hodc cdc van dé khé khin khac lién quan dén cong viéc nhap diém.

5. Ky xéc nhan diém sé mon minh giang day trén S& diém dién tir va Hoc ba
dién tir dugc in tir Hé théng CSDL nganh GD&DT thanh phé vao cudi hoc ky va
cudi nim hoc.

Piéu 6. Trach nhi¢m cia Ban quin trj hé thong

1. Phan quyén cho cic c4 nhan, t3, nhém, bo phén st dung S$ diém dién tir
va Hoc ba dién tir. Tham muu cho Higu truong dé dam bao cc didu kién vat chét,
trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua Hé théng CSDL nganh GD&PT tinh
Ninh Binh, trong d6 c6 S6 diém dién tir va Hoc ba dién .

2. Quan ly va bdo mat dir liéu, thue hién khéa/ma sd theo yéu cau cuia Higy
trurdng nha trudmg.
3. D& nghij b phan lap trinh phan mém cap nhat kip thoi quy ché danh gig,

xép loai két qua hoc tép cua hoc sinh khi cé quyet dinh thay doi, diéu chinh tir cic

cip quan ly cap trén,




2. Khi phat hién nhap sai diém danh gia can dé nghi sua, GVBM phai lap

phiéu dé nghj sira diém, phai luu day di minh chimg cho céc truong hop d6 va 1a

nguoi truc tlep stra di khi dugc su dong y cta Hiéu truong,

Quy trinh thuc hién nhic squ:

- GVBM lap phiéu dé nghi stra diém, giri Ban quan tri hé thong CSDL.

GVBM phai chuin bi day du minh chimg (Bai kiém tra HS, Sb g ghi diém ca nhan,
S dau bai,...) '

- Pinh ki, Ban quan tri tap hop bao cdo xin y kién Hiéu truong.

- Khi duoc sir cho phép cia Higu trudng, Ban quan tri moi dai dién BGH,

Thanh tra nhan dan, GVBM chimg kién va tién hanh mé& khéa hé théng, GVBM la
nguoi tryc tiép sira chira diém cua HS trén hé théng,

- Sau khi GV sura diém xong thi Ban quan trj khoa diém ngay trén h¢ thong.

- Viéc stra diém duoc lap bién ban stra chita di liéu véi sy chimg
Hiéu truong, Ban quan tri hé thdng,
dbi dir liéu.

kién cta
Ban thanh tra nhan dan va ngudi dé nghj sira

3. Han cuoi ciing dé sira chira diém 13 1 tudn trude khi kiém tra hoc ki.

Diéu 9. Quy dinh phin cong trach nhiém quan Iy SDPT, HBPT
1. Quéan ly SDBT, HBDT: Hiéu trudng va Pho hiéu trudng.

2. Quan tri SDPT, HBDT: Ban quan tri.

3. In 4n, déng dau, luu trit, s6 diém, hoc ba: Ban quan trj, Vin phong nha
truong

Piéu 10. Quy dinh vé, in 4n, luvu trir S3 g0i tén va ghi diém, Hoc ba

1. Sau khi két thic hoc ky va ndm hoc. Xét d& nghi ciia Ban quan tri, Hi¢u

truéng nha truomg quyét dinh viéc khoa sb diém dién tir trén Hé thon0 CSDL.

Chiét xuét dir liéu tir hé thon;: va in S6 theo ddi va danh gid hoc sinh theo 16p cudi
méi hoc ki; S6 Hoc ba hoc sinh cudi nam hoc.




2. Ban quan trj CSDL, Vin phong nha truong ¢ trach nhiém in 4n, luu gitr
So theo dai va danh gid hoc sinh theo 16p (S8 goi tén va ghi diém) va Hoc ba dién

tir. Ban in va 6 dia luu trir dit lidu phai dam bao chat lugng luu trix 1au dai.

3. Van phong nha trudng co trach nhiém in 4n, GVCN ky x4c nhén va trinh
Hi¢u trudng ky duyét; dong dau giap lai, Iuu trir S& goi tén va ghi diém va Hoc ba

sau khi c6 day du viéc ki xac nhan cia cac giao vién theo quy dinh ciia B GDDT.

4. Céc file dir liéu S6 diém dién tir, hoc ba dién tir ctia céc 16p cudi mi nam
hoc duoc Ban quan tri ghi vao dia CD/DVD (cé dan mac va dugc niém phong) dé

luu trit va bao quan theo ding quy dinh luu trir h so.
Diéu 10. Khen thuong, ky luit

Hiéu trudng quyét dinh’ xir ly theo thAm quyén, dé nghi cac cdp ¢6 thdm
quyén quyét dinh xir ly d6i véi tap thé, cé nhan vi pham; quyét dinh khen thuong
theo thim quyén, dé nghi céc cap ¢6 thim quyén khen thudng dbi véi tap thé, ca

nhén c6 thanh tich trong viéc thuc hién tét quy dinh nay.

Pié¢u 11. Pidu khosn thi hanh

1. Quy dinh nay ap dung cho viéc sir dung SDDT, HBDT quy dinh st dung
va khai théc hé théng phdn mém quan Iy nha truong tai Trudng THCS Loc Hoa

duogc lién két tai https://mucvunvznsitessgdnamdinh.vnedu.vn/v5/ tir nim hoc
2025 - 2026.

2. Quy dinh nay s& duoc diéu chinh b sung trong qua trinh trién khai thure

hién néu phét sinh vin dé méi hodc khéng con phu hop./.




